22 
1 > هم 
۱ 


مستخد في الإدارة 
ميه 
حياتنا اليومي 
في حي 
تخد 


حسن 


(ج) شركة العبيكان للتعليم: ١٤٤٠ھ‏ 

فهرسة مكتبة الملك فهد الوطنية أثناء النشر 

٠‏ كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في 
الإدارة./ أحمد حنفي حسن -الرياض. 1447 اه 

۸ص 84> اسم 


ردمك: 71-0 ۹۷۸-1۰۳-0۰۹-۳۹ 
-١‏ اللغة الإنجليزية - معاجم أ. العنوان 
دوو 2 ١‏ 


حقوق الطباعة محفوظة للناشر 


الطبعة الأولى 
7 ه/ 00٠1م‏ 


نشر وتوزيع الک 
المملكة العربية السعودية-الرياض 
طريق الملك فهد-مقابل برج المملكة 
هاتف: ٤۸۰۸10:‏ ۱۱ ۹11+ فاكس: +4551١5808050‏ 
ص.ب: 1۷1۲۲ الرياض ١1١01١17‏ 


2 للا تواصل معنا 
CONTACT US‏ 


ل أو واسطة: سواء أكانت إلكترونية 


جميع الحقوق محفوظة. ولا يسمح بإعادة إصدار هذا الكتاب أو نقله في أ 
[ نيكية:بمافيذ لك التصوير بالن خ (فوتوكوبي) ,أوالت جيل: أو الت ينوالاسترجاع.دونإذن خطيمن الناشر. 


الاهداء 


إلى كل من علمني حرفا .. 
إلى روح أبي .. 
إلى إخوتي 


وزوجتي وبناتي .. 


آلف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


أصبحت اللغة الإنجليزية ضرورة من ضرورات 
الحياة وزاد الإقبال على تعلمها لا سيما في السنوات 
العشر الأخيرة نتيجة للتطورات الاقتصادية 
والاجتماعية إضافة إلى زيادة التواصل مع البلدان 
التي تتحدث الإنجليزية. كما أن اللغة الإنجليزية هي 
لغة الاتصال الأولى واللغة الأوسع انتشارًا في العالم. 

ولقد بذلت قصارى جهدي لتدوين أكثر ٠٠٠١‏ 
كلمة إنجليزية مستخدمة في حياتنا اليومية وتم 
ترتيب الكلمات هجائيًا ليسهل على القارئ إيجادهاء 
كما وضعت لكل كلمة إنجليزية أكثر المعاني العربية 


استخدامًا. 
راجيا أن ينتفع به الطلاب والدارسون. 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


Arabic 


رقم الحساب 


إدارة المحاسبة 
نموذج محاسبي 
معدل محاسبي 

إضلاع محاسبي 


فوائد متراكمة. فوائد مكدسة 
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English 

A/C account number 
accept 

acceptance testing 
accountability 
accountant 
accounting department 
accounting model 
accounting ratio 
accounting reform 
accrued benefits 


achieve 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إنجازات achievements‏ 
خطة عمل action plan‏ 
الرسم البياني للنشاط activity chart‏ 
مكاسب فعلية actual earnings‏ 
إذار ي administrative. managerial‏ 
الرقابة الإدارية administrative control‏ 
فساد إدار ي administrative decomposition‏ 
التطوير الإداري administrative development‏ 
تكاليف إدارية administrative overheads‏ 
نظرية إدارية administrative theory‏ 
يعترف admit‏ 


advance payment دفعة مقدمة‎ 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إعلان 
وكيل إعلاني 


ميزانية إعلانية 


vantages 


vertise 


vertisement 


vertising agent 


vertising budget 


vertising campaign. advertising drive حملة إعلانية‎ 


فعالية الإعلان 
مدير إعلان 

وسائل إعلانية 
رسالة إعلانية 
أبحاث إعلانية 


الفكرة الرئيسية للإعلان 


vertising effectiveness 


vertising manager 


vertising media 


vertising message 


vertising research 


vertising theme 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


ad 


آلف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


ينصح 
خدمات إستشارية 


شركة تابعة 


خدمة ما بعد البيع 
جدول أعمال 


موافقة. إتفاقية 


advice 


advise 


advisory services 


affiliate company. associate company. 


subsidiary company 


after-sale service 


agenda 


agreement 


allege 


allocation of costs 


allocation of responsibilities 


amount 


annual profits 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


طلب 


تطلعات. آمال 

دوران الأصول الرأسمالية 
قيمة الأصول 

مساعد مدير. مدير مساعد 
دراشة الموقف 


رسوم المحامي 


application 


appoint 


appointment 


appraisal 


approval 


approve. agree 


aspirations 


assets turnover 


assets value 


assistant manager 


attitude survey 


attorney fees 


دن 


آلف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مدقق حسابات. مراجع مالي auditor‏ 
رأس المال المرخص به authorised capital‏ 
سلطة authority‏ 
هيكل السلطة authority structure‏ 
تفویض authorization‏ 
يفوض authorize‏ 
معدل. متوسط average‏ 
التكلفة المتوسطة average cost‏ 
معدل الأر باح الشهرية average monthly earnings‏ 
مكافأة award‏ 
من الشركات للشركات business-to-business‏ 1828 


من الشركات إلى الزبائن B2C business-to-consumer‏ 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


نسخ إحتياطي 
ديون معدومة 
تدقيق الميزانية العمومية 


كشف حساب بنکی 


ى 


backup 


bad debts 


balance sheet auditing 


bank statement 


bankrupt 


bankruptcy 


bargaining 


batch production 


benchmark 


benefit amount 


benefit increase 


benefit period 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


أفضل الممارسات 

فاتورة حساب 

إجتماع مجلس إدارة 

مجلس الإدارة 

قاعة مجلس الإدارة 

حسن النية 

سندات مالية. صكوك تأمين 
نظام المكأفآت 

قيمة دفترية 


تدريب لإعادة التأهيل 


تسهيلات الإقتراض 


best practices 


bill 


board meeting 


board of directors 


board room 


bona fide 


bonds 


bonus scheme 


book value 


booster training 


borrow 


borrowing facilities 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


هة الشبراء 
مكتب فرعي 

علامة تجارية. صنف 
الصورة الذهنية عن الصنف 
ولاء المستهلك لسلعة معينة 
مدير الصنف 

التعرف علي الصنف 
إستراتيجية الصنف 

نفظة التعادن 


إختراق. تقدم باهر 


brains-trust 


branch office 


image 


loyalty 


manager 


recognition 


strategy 


brand 


brand 


brand 


brand 


brand 


brand 


breakeven point 


break-through 


bribe 


bribery 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


التزويد بالتعليمات 
سمسار. وسيط 
ميزانية 
مخصصات الميزانية 

قيد الميزانية. القيد المالي 
معيار الميزانية 

مراقبة الميزانية 

مخزون إحتياطي 

إدارة أعمال 

الدورة الإقتصادية 

إدارة الأعمال 


السياسة العامة للعمل 


briefing 


broker 


budget 


budget appropriations 


budget constraint 


budget standard 


budgetary control 


buffer stock 


business administration 


business cycle 


business management 


business policy 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


العلاقات التجارية 
إستراتيجية الأعمال 
سلوك الشراء 


سلعة جانبية 


business relations 


business strategy 


buying behaviour 


by-product 


التسليم لميناء المستورد ويشمل 2 Fcost and freight‏ & © 


قيمة البضاعة والشحن 
من زبون إلي زبون 


الدقع ضد المستندات 


إلغاء 
ميزانية رأس المال 


تقييم المصروفات المالية 


C2C consumer-to-consumer 
CAD cash against documents 
calculate 

cancel 

cancellation 

capital budget 

capital expenditure appraisal 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تكوين رأس المال 

سلع رأسمالية 

نسبة رأس المال إلي الإنتاج 
تقويم المشاريع الإستثمارية 


تقنين خصص رأس المال 


الرسملة. إضاقة الأرباح إلي رأس 


تخطيط المستقبل الوظيفي 
دراسة حالة فردية 
الميؤانية التعدية 

تقدير السيولة النقدية 
حركة النقد. التدفق النقدي 
إدارة النقدية 
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capital formation 

capital goods 

capital output ratio 
capital project evaluation 
capital rationing 
capitalization المال‎ 


career planning 


case study 


cash budget 


cash budgeting 


cash flow 


cash management 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


cash ratio نسبة السيولة. نسبة الإحتياطي النقدي‎ 
centralization مركزية‎ 
CEO chief executive officer الرئيس التنفيذي‎ 
certified check شيك مصدق‎ 
CFO chief financial officer المدير المالي‎ 
chain of distribution سلسلة التوزيع‎ 
chairman. president الرئيس‎ 


chairman and managing director الرئيس والعضو المنتدب‎ 
change يغير. تغيير‎ 
channels of communication وسائل المواصلات‎ 
channels of distribution قنوات التوزيع. وسائل التوزيع‎ 


تهمة. يتهم charge‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


check يفحص‎ 
chief accountant رئيس الحسابات‎ 
chief buyer مشتري رئيسي‎ 
chief executive رئيس تنفيذي‎ 
choice.option اختيار‎ 


التسليم لميناء المستورد  CIF cost,insurance and freight‏ 
ويشمل قيمة البضاعة والتأمين والشحن 


circulating capital رأس المال المتداول‎ 
client. customer زبون. عميل‎ 
close supervision إشراف دقيق‎ 
closed loop حلقة مغلقة‎ 
closing down تصفية نشاط. اغلاق نشاط‎ 
closing down cost تكلفة التصفية‎ 
COINS computerised information system نظام‎ 


المعلومات المجهز بالحاسب الآلي 


2 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


عمولة 


تواصل. إتصال 
شبكة الإتصالات 
هدف الشركة 
تصفية الشركة 
أهداف الشركة 
فلسفة الشركة 
تخطيظ الشركة 
سئاسة الشركة 


المحة غامة عن الشركة 


commission 


common language 


communicate 


communication 


communications network 


company goal 


company liquidation 


company objectives 


company philosophy 


company planning 


company policy 


company profile 


دا 
ذنا 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إعادة بناء الشركة 


تحليل المنافسين. دراسة المنافسين 


مراقب مالي 


company reconstruction 


compensation 


competition 


competitive advantage 


competitive edge 


competitive position 


competitive price 


competitive stimulus 


competitive strategy 


competitor 


competitor analysis 


comptroller 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


لغة الكمبيوتر 


مهارات فكرية 
توفيق. مصالحة 


شروط الإستخدام 


خظاب إعتماد معزز مؤكد 
إجماع 


موارد مالية مصونة 


computer language 


computer storage 


concepts 


conceptual skills 


conciliation 


conditions of employment 


confirm 


confirmation 


confirmed letter of credit 


consensus 


conserved funds 


consider 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إعتبار 
حسابات مجمعة. حسابات موحدة 


ضم الشركات. توحيد الشركات 


إستشارة 
تقبل المستهلكين 5 
سلع إستهلاكية 


بحث إحتياجات المستهلك 
مقاومة المستهلك للشراء 
إرضاء المستهلك 
إحتياطي الطوارئ 

إدارة العقود 


تحليل الإسهامات 
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consideration 


consolidated accounts 


consolidation 


consultation 


601151111121 acceptance 


consumer goods 


consumer research 


consumer resistance 


consumer satisfaction 


contingency reserve 


contract management 


contribution analysis 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


نمو الشركة 

سمعة الشركة. اسم الشركة 
نمط الشركة 

إستراتيجية الشركة 


ضريبية الشركات 


control system 


controller 


convince 


cooperation 


coordinate 


coordination 


corporate growth 


corporate image 


corporate model 


corporate strategy 


corporation tax 


corrupt 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


فساد corruption‏ 
محاسبة التكاليف cost accounting‏ 
تحليل التكاليف cost analysis‏ 
مركز التكلفة cost centre‏ 
مراقبة التكاليف cost control‏ 
عامل التكلفة cost factor‏ 
إستعادة التكلفة cost recovery‏ 
تخفيض التكاليف cost reduction‏ 
معيار التكلفة cost standard‏ 
هيكل التكاليف cost structure‏ 
تفاوت التكاليف cost variance‏ 
تحليل التكاليف وا الأر باح cost-benefit contribution‏ 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


بدل معيشة. تكلفة المعيشة cost-of-living‏ 
يعد count‏ 
معدل التغطية cover ratio‏ 
التسويق الإبتكاري creative marketing‏ 
ضبط عمليات التسليف credit control‏ 


إدارة الإئتتمان. ضبط عمليات التسليف credit management‏ 


creditor دائن‎ 
currency flotation تعويم العملة‎ 
current assets الأصول المتداولة‎ 


المصروفات الجارية. الإنفاق الجاري current expenditure‏ 
الإلتزامات الحالية current liabilities‏ 


نسبة السيولة. السيولة الجارية current ratio‏ 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي 


توجيه العملاء 

لمحة إجمالية عن العملاء 
خدمة العملاء 

رسوم جمركية 

بيانات 

جمع البيانات 

تحليل البيانات 

تاريخ الإنتهاء 

تاريخ الإصدار 

موعد نهائي 


سندات 


data acquisition. data gathering 


مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


customer orientation 


customer profile 


customer service 


customs clearance 


customs duties 


data 


data analysis 


ate of expiry 


a 


date of issuing 


deadline 


debentures 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


نسبة الدين 


يقرر 


تحليل القرار 


إتخاذ القرار 


عملية إتخاذ القرار 


lebt ratio 


lebtor 


lebug 


lecentralization 


ecide 


ecision analysis 


ecision making 


ecision process 


eficit 


elegation 


leliver 


elivery 


0 


0 


0 


0 


0 


0 


0 


0 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تقييم الطلب demand assessment‏ 
غرامة فأحيي أرضية demurrage‏ 
قسم department. division‏ 
نشر. انتشار deployment‏ 
عربون deposit‏ 
إهلاك depreciation‏ 
مخصص الإستهلاك depreciation allowance‏ 
نائب المدير deputy director. deputy manager‏ 
نائب العضو المنتدب deputy managing director‏ 
بحث مكتبي desk research‏ 
يطور develop‏ 
تطوير. تنمية development‏ 


اذدا 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


برنامج التنمية. برنامج التطوير 8085312776م evelopment‏ 


فرق. إختلاف 
أسعار تفاضلية 
تكلفة مباشرة 
حساب التكاليق المباشرة 
نفقات مباشرة 


عمالة مياشرة 


دںا 
دن 


ifference 


ifferential prices 


irect 051 


irect costing 


irect expenses 


irect labour 


irect selling 


irector 


isadvantages 


iscount 


iscounted cash flow 


d 


d 


d 


d 


0 


تباين. خلاف. تعارض 
يصرف. يطرد 

يوفد. إيفاد. إرسال 
إرسال 

يوزع 


تكاليف التوزيع 


iscrepancy 


ismisS 


ispatch 


ispatching 


istribute 


istribution costs 


istribution manager 


istribution network 


istribution policy 


iversification strategy 


iversify 


ivestment 


ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


a 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


أرباح توزع على المساهمين. حصص dividends‏ 
إزدواج ضريبي double taxation‏ 
مرؤوسون down the line‏ 
وقت التعطيل down time‏ 
نظم دعم القرار DSS decision support systems‏ 
إغراق السوق dumping‏ 
دخل مكتسب earned income‏ 
قدرة الكسب earning power‏ 
أرباح الأصول الخاصة earnings on assets‏ 
ربح السهم earnings per share‏ 
إيراد. غلة earnings yield‏ 
التجارة الإلكترونية E-commerce‏ 


دں 
u‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


الكمية الإقتصادية للطلب 


economic order quantity 


economic theory 


economic trend 


economical feasibility 


EDP electronic data processing معالجة البيانات الكترونيًا‎ 


التواصل الفعال 

فعالية. كفاءة 

كفاءة 

لوحة إعلانات الكترونية 
سداد الكتروني 

توقيع إلكتروني 


بريد إلكتروني 


effective communication 


effectiveness 


efficiency 


electronic bulletin board 


electronic payment 


electronic signature 


email 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


يوظف employ. recruit‏ 
رس المال الموظف employed capital‏ 
موظف employee‏ 
صاحب العمل employer‏ 
يشجع encourage‏ 
مستخدم نهائي end user‏ 


engineering and design department إدارة الهندسة والتصميم‎ 


إستفسار enquiry‏ 
کیان entity‏ 
روح المبادرة entrepreneurial spirit‏ 
بيئة. محيط environment‏ 
معدات equipment‏ 
تأجير المعدات equipment leasing‏ 
أسهم اشن المال. حقوق المساهمين equity‏ 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


ERP enterprise resource planning التخطيط الشامل‎ 
لموارد المنظمة‎ 


الخدمات الإلكترونية E-services‏ 


ESS executive support systems نظم مساندة الإدارة العليا‎ 


يقدر. يخمن. يثمن estimate‏ 
تقديرات. تخمينات. تثمينات estimates‏ 
تقدير. تخمين. تثمين estimation‏ 
طاقة فائضة excess capacity‏ 
مجلس تنفيذي executive board‏ 


الصلاحية الإدارية. الكفاية الإدارية executive competence‏ 


executive director مدير تنفيذى‎ 
executive officer تنفیذی‎ 
expansion strategy إستراتيجية التوسع‎ 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


يتوقع 


expect 


expectation 


expenditure 


expenses 


explanation 


extend 


extension 


external relations 


ex-works 


face-to-face interview 


facility 


factor 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مصنع 
دراسة جدوي 


مهادنة 


ردود أفعال. معطيات. معلومات 


بحث ميداني 

إختبار ميداني 

ملف 

المالية والمحاسية 

تحليل مالي 

تقييم مالي 

التزام مالي. إرتباط مالي 


الرقابة المالية 
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factory 


feasibility study 


featherbedding 


feedback 


field research 


field testing 


file 


finance and accounting 


financial analysis 


financial appraisal 


financial commitment 


financial control 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مدير مالي financial director‏ 
مصاعب مالية financial hardships‏ 
الإدارة المالية financial management‏ 
تخطيط مالي financial planning‏ 
نسبة مالية financial ratio‏ 
مراجعة مالية financial review‏ 
معيار مالي financial standard‏ 
إستراتيجية مالية financial strategy‏ 
السنة المالية financial year‏ 
الإدارة المباشرة first-line management‏ 
مدير الصف الأول. مدير مباشر first-line manager‏ 
سنة مالية fiscal year‏ 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


أصول ثابتة 

إطار زمني محدد 

مرونة 

ميزانية مرنة 

الرسم البياني لسير الأعمال 
التسليم في ميناء المصدر 


التركيز علي النتائج 


fixed assets 


fixed cost 


fixed timeframe 


flexibility. elasticity 


flexible budget 


flow chart 


FOB free on board 


focus on results 


follow-up 


forecast 


foreman 


formal 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إطار 


التجارة الحرة 


forum 


framework 


free trade 


المزايا الإجتماعية. المزايا الإضافية للموظفين 115عدء0 fringe‏ 


سوق تانوي 
حساب التكلفة الإختصاصية 


إدارة الوظائف 


fringe market 


functional costing 


functional management 


functional organization 


functional relations 


functional responsibility 


fund 


funds disposition 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


funds flow الحركة المالية‎ 
gap study دراسة الفجوة‎ 
general management الإدارة العامة‎ 
general manager. managing director مدير عام‎ 
globalization عولمة‎ 
goal seeking السعي وراء الأهداف‎ 


goal setting. target setting تحديد الأهداف. وضع الأهداف‎ 


بضائع goods‏ 
سمعة تجارية. شهرة المحل goodwill‏ 
منحة grant‏ 
شبكة إدارية grid structure‏ 
إجراء الشكوي grievance procedure‏ 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


الحد الإجمالي gross margin‏ 
ربح إجمالي gross profit‏ 
حسابات جماعية group accounts‏ 
منحة جماعية group bonus‏ 
منطقة النمو growth area‏ 
مؤشر النمو growth index‏ 
طاقة النمو growth potential‏ 
استراتيجية النمو growth strategy‏ 
يضمن. ضمان guarantee‏ 
البيع الصعب hard selling‏ 
أجهزة hardware‏ 
المركز الرئيسي head office‏ 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تأمين صحي 
تسلسل الأهداف 
شركة قابضة 
الموارد البشرية 


قيود على الإستيراد 
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health insurance 


hierarchy of goals 


holding company 


human resources 


import restrictions 


improve 


incentive 


incentive scheme 


income 


income tax 


increase 


indirect cost 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


قات غير مباشرة indirect expenses‏ 
سلع صناعية industrial goods‏ 
علاقات صناعية industrial relations‏ 
صناعة industry‏ 


inform يبلغ‎ 


تنظيم غير رسمى informal organization‏ 
تدفق المعلومات information flow‏ 
شيكة معلوماتية information network‏ 


information processing. information handling معالجة‎ 


المعلومات 
إستقاء المعلومات information retrieval‏ 
إدارة نظم المعلومات  information systems department‏ 


information technology تقنية المعلومات‎ 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تحليل المدخلات والمخرجات input-output analysis‏ 
مفتش inspector‏ 
یرکب install‏ 
قسط. دفعة installment‏ 
تعليمات instructions‏ 
بوليصة تأمين insurance policy‏ 
أصوا ل غير ملموسة intangible assets‏ 


integrated management system نظام الإدارة المركزية‎ 


تكامل. ترابط integration‏ 
إنتاج مكثف intensive production‏ 
سمة مشتركة. حد interface‏ 
مقارنة الشركات interfirm comparison‏ 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إدارات متشابكة 
تدقيق داخلى للحسابات 
مخزون 


معدل دورة المخزون 


تقييم الإستثمار 
معايير الإستثمار 
إدارة الإستثمار 
مصادر الإستثمار 
سياسة الإستثمار 
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interlocking directorates 


internal audit 


inventory 


inventory turnover 


invest 


investment budget 


investment analysis 


investment appraisal 


investment criteria 


investment management 


investment mix 


investment policy 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


investment programme برنامج الإستثمار‎ 
invoice فاتورة‎ 


IPM integrated project managemet إدارة المشروع المتكاملة‎ 


IPO initial public offering طرح أولي للإكتتاب العام‎ 


رأس المال المصدر issued capital‏ 
تخصيص الوظائف job assignment‏ 
مقتضيات الوظيفة job challenge‏ 
تصنيف الوظائف job classification‏ 


الصلاحية الوظيفية. الكفاية الوظيفية job competence‏ 


وصف وظيفى job description‏ 
توسيع المهمات. توسع وظيفي job enlargement‏ 
إثراء العمل job enrichment‏ 


job evaluation تقييم العمل‎ 


آلف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مستقبل الوظيفة 
أداء الوظيفة 
التنقل الوظيفي 
الرضاء الوظيفي 
الأمن الوظيفي 
مواصفات الوظيفة 
سمسرة في البورصة 
مفاوضات مشتركة 
مشروع مشترك 
شركة مساهمة 
أولوية قصوي 
خبرة. دراية فنية 


خطاب إعتماد 


م 


job expectations 
job performance 
job rotation 

job satisfaction 
job security 

job specification 
jobbing 

joint negotiation 
joint venture 
joint venture company 
key priority 
know-how 


L/C letter of credit 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


منازعات العمل abour dispute‏ 
علاقات العمل abour relations‏ 
رد فاتر. استجابة متأخرة ag response‏ 
طرح سلعة جديدة. إطلاق مشروع أو فكرة aunching‏ 
تسريح العمال ay-off‏ 
مهلة lead time‏ 
قائد leader‏ 
إغواء بالسعر المخقض leader merchandising‏ 
قيادة leadership‏ 
يقرض 6110 
أدوات الإقراض lending instruments‏ 
خطاب إخلاء طرف etter of discharge‏ 
التزامات iabilities. obligations‏ 


ی 
دم 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


قروض 

إغلاق المصنع للضغط علي العمال 
خدمات لوجيستية. تموين 

تخطيط بعيد المدي 


يدير 


م 
ذيا 


icense 

imit 

ine assistant 

ine executive 
ine management 
iquid assets 
iquidity ratio 
oan capital 

oans 

ock-out 


ogistics 


ong-term planning 


manage 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


managed costs تكاليف موجهة‎ 
management. administration إدارة‎ 
management accounting محاسبة إدارية‎ 
management audit تدقيق الإدارة‎ 
management consultant مستشار الإدارة‎ 


التنمية الإدارية. التطوير الإدارى management development‏ 
إمكانية الإدارة management potential‏ 


ممارسات إدارية. إجراءات إدارية management practices‏ 


خدمات إدارية management services‏ 
تعاقب إداري management succession‏ 
نظام الإدارة management system‏ 
فريق الإدارة management team‏ 
أسا ليب الإدارة management techniques‏ 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


أدوات الإدارة management tools‏ 
مدير إداري manager‏ 
الرقابة الإدارية managerial control‏ 
فعالية إدارية managerial effectiveness‏ 
مهارات إدارية managerial skills‏ 
هيكل إدار: ي managerial structure‏ 
أسلوب إداري managerial style‏ 
عضو منتدب managing director‏ 
تقييم اليد العاملة manpower auditing‏ 
توقعات العمالة manpower forecasting‏ 
تخطيط اليد العاملة manpower planning‏ 
تنويع مصادر اليد العاملة manpower resourcing‏ 
تصنيع manufacturing‏ 


ی 
u‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


التكلفة الحدية 
حساب التكلفة الحدذية 
تقييم السوق 
إستطلاع السوق 
توقعات السوق 

قوي السوق 

شركة رائدة. سلعة رائجة 
إدارة السوق 

فرص السوق المتاحة 


اختراق السوق 


manufacturing capacity 
manufacturing control 
margin 

marginal cost 


marginal costing 


market appraisal. market approach 


market exploration 
market forecasting 
market forces 
market leader 
market management 
market opportunity 


market penetration 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


خطة السوق market plan‏ 
إمكانات السوق market potentials‏ 
سعر السوق market price‏ 
احتمالات السوق المرتقبة market prospects‏ 
تشبع السوق market saturation‏ 
تجزتة السوق market segmentation‏ 
قطاعات السوق market segments‏ 
النصيب في السوق. الحصة من السوق market share‏ 
هيكل السوق market structure‏ 


market study. market research. market profile دراسة السوق‎ 


market survey إستطلاع السوق‎ 
market trend إتجاهات السوق‎ 
market value قيمة سوفية‎ 


7 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مخصصات التسويق 
ميزانية التسويق 
مدير التسويق 

مدير تسويق 

سياسة التسويق 
دراسة تسويقية 
إستراتيجية التسويق 
زيادة السعر 

إنتاج بالجملة 
تسليم البضائع 
الإدارة بالأهمداف 
يقيس. قياس 


وعاظة 


marketing appropriations 


marketing budget 
marketing director 
marketing manager 
marketing policy 
marketing research 
marketing strategy 
mark-up 

mass production 


materials handling 


MBO management by objectives 


measure 


mediation 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تغطية طبية medical coverage‏ 
تأمين طبي medical insurance‏ 
ترويج السلع merchandising‏ 
در اة الأسا ليب methods study‏ 
الإدارة الوسطي middle management‏ 


MIS management information system نظام معلومات الإدارة‎ 


خطا mistake‏ 
طريقة. اسلوب mode‏ 
الإدارة الحديثة modern management‏ 
يراقب. يلا حظ. يضيط monitor‏ 
إحتكار monopoly‏ 
قسط شهري monthly premium‏ 
يحفز motivate‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تحفيز. إستثارة 
وصول متعدد 
متعدد الوسائط 


تحليل الحاجات 


إستراتيجية التفاوض 
صافي الأصول 
فوائد صافية 
خسارة صافية 
الحد الصافي 


ربح صافي 
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motivation 

multi access 
multimedia 
needs analysis 
needs assessment 
negotiate 
negotiation 
negotiation strategy 
net assets 

net earnings 

net loss 

net margin 


net profit 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


صافي القيمة 


القيمة الصافية 


عرض وطلب 


إدارة المكاتب 
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net value 


net worth 


notice. notification 


notify 


objective 


objective settting 


obtain 


offer 


offer & demand 


office management 


off-the-job training 


ongoing benefits 


on-the-job training 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي 


مدير تشغيا يي 
تخطيط العمليات 
تفصيل العمليات 


إدارة العمليات 


مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 
open door policy‏ 
openness‏ 

operating costs 
operating division 
operating management 
operational manager 
operational planning 
operations breakdown 
operations management 
operations manager 
opinion 

optimise 

OR operations research 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 
مخطط تنظيمى organisation chart‏ 


organisation structure. corporate structure هيكل الشركة‎ 


تغيير تنظيمي organisational change‏ 
السلوك ١‏ لتنظيمي organizational behaviour‏ 
ينظم organize‏ 
نظم عتيقة. أنظمة متخلفة outdated systems‏ 
تقدير ميزانية الإنتاج output budgeting‏ 
مخرجات. نتائج outputs‏ 


الإفراط في زيادة الأرباح إلي رأس المال لعكزاه)مca over‏ 


الأهداف العامة للشركة overall company objectives‏ 
التخطيط الشامل للموارد overall resource planning‏ 
نفقات عامة overheads‏ 
استعادة النفقات العامة overheads recovery‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مالك 
صفقة إجمالية 

إجازة مدفوعة الراتب 
الشركة الأم 

عمل جزئي 


يشارك 


دفعة. سداد 
الدفع حسب الكمية المنتجة 
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owner 
package deal 
packaging 
paid holiday 
parent company 
part time 
participate 
participation 
partner 
partnership 
pay 

payment 


payment by results 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 
جدول الرواتب payroll‏ 
عقوبة penalty‏ 
الأداء مقارنا بالأهداف performance against objectives‏ 


performance approach. performance appraisal تقييم الأداء‎ 


تقييم الآداء performance evaluation‏ 
ادار ة الأداء performance management‏ 
قياس الأداء performance measurement‏ 
تقدير الأداء performance rating‏ 
مقياس الآداء performance standard‏ 
تصريح permission‏ 
إدارة شؤون الموظفين personnel department‏ 
مدير شؤون الموظفين personnel manager‏ 
تقدير الموظفين personnel rating‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مواصفات الموظفين 
العقل بالقظفة 

إنتاج نموذجي 
أعمال إستطلاعية 
منتجات مبتكرة 


خطة 
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personnel specifications 
piecework 

pilot production 

pilot work 

pioneer products 

plan 

planned maintenance 


anning department 
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plant capacity 


plant hire 


ant layout study 
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plant location 


plant manager 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


نقاط البيع 


تنفيذ السياسة 

إعداد سياسة 

إدارة السياسات 

إدارة المحافظ الإستثمارية 


إختيار عناصر الحافظة 
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points of sale 

policy execution 
policy formulation 
policy management 
portfolio management 
portfolio selection 
possibility 

PR public relations 
premium bonus 
pressure 

preventive maintenance 
price cutting 


price determination 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


فرق في الأسعار 

نسبة سعر السهم إلي الربح 
زيادة السعر. إرتفاع السعر 
تثبيت الأسعار 

نطاق الأسعار 

هيكل الأسعار 

سياسة التسعير 
إستراتيجية التسعير 

حل المشكلة 

التحكم في العمليات 

تقدير تكاليف مراحل التصنيع 
تموين. شراء 


إلغاء المنتج 
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price difference 
price earnings ratio 
price escalation 
price fixing 
price range 
price structure 
pricing policy 
pricing strategy 
problem solving 
process control 
process costing 
procurement 


product abandonment 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


الإعلان عن المنتج product advertising‏ 
منطقة الإنتاج product area‏ 
تصور المنتج product conception‏ 
تثمين المنتجات product costing‏ 
تصميم المنتج product design‏ 
تطوير المنتج product development‏ 


product diversification. product differentiation تنويع المنتجات‎ 


صورة المنتج. سمعة المنتج product image‏ 
تحسين المنتج product improvement‏ 
عمر المنتج product life‏ 
دورة السلعة. دورة المنتج product life cycle‏ 
إدارة المنتج product management‏ 
مدير منتج product manager‏ 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مجمع الإنتاج 
مراقبة الإنتاج 
تكاليف الإنتاج 
إدارة الإنتاج 
مدير إنتاج 
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uct mix 


uct performance 


uct planning 


uct profitability 


uct range 


uct research 


uct testing 


uction complex 


uction control 


uction Costs 


uction management 


uction manager 


uction process 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


جدول الإنتاج 
جدولة الإنتاج 
معايير الإنتاج 
أهداف الإنتاج 
قياس الإنتاجية 
إحترافية. مهنية 
الربح والخسارة 
مركز الأرباح 
المحاسبة بمراكز الأرباح 
تحليل عوامل الربح 
تأثير الربح 


تضمين الأرباح 


uction schedule 


uction scheduling 


uction standards 


uction targets 


uctivity campaign 


uctivity measurement 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


prod 


professionalism 


profit and loss 


profit centre 


profit centre accounting 


profit factor analysis 


profit impact 


profit implication 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تحسين الأر باح profit improvement‏ 
هامش الربح. حد الربح profit margin‏ 
تحقيق الحد الأقصي للار باح profit maximisation‏ 
تحقيق الحد الأمثل للربح profit optimisation‏ 
دلائل الربح profit outlook‏ 
تخطيط الربح profit planning‏ 
تقدير الربح profit projection‏ 
مشاركة الربح profit sharing‏ 
استر اتيجية الأر باح profit strategy‏ 
هدق الربح profit target. profit goal‏ 
تحليل الربحية profitability analysis‏ 
فاتورة مبدئية proforma invoice‏ 
تحليل المشروع project analysis‏ 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تقييم المشروع 


الإدارة العامة 


project assessment 


project manager 


project planning 


projection 


promise 


promissory note 


promote 


promotion 


promotional mix 


promotional policy 


property tax 


provide services 


public administration 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مدير مشتريات purchasing manager‏ 
مراقبة الجودة. مراقبة النوعية QC quality control‏ 
مؤهلات qualifications‏ 
شخص مؤهل. شخص كفو qualified person‏ 
إدارة الجودة quality management‏ 
إجراءات ضمان الجودة quality procedures‏ 
أصول سائلة. أصول حاضرة quick assets‏ 
البحث والتطوير D research and development‏ ع R‏ 
ملاحظة عشوائية random observation‏ 
أخذ عينات عشوائية random sampling‏ 
ترشيد rationalisation‏ 
إعادة النظر reconsideration‏ 
سجل record‏ 
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ألف كلمة ومصطاح إنجليزي 
إستعادة النفقات 

توظيف 

إعادة التوزيع. إعادة التنظيم 
يقلل 

تخفيض 

صرف العمالة الزائدة 

مدير إقليمي 

تحليل التراجع 


قواعد. تنظيمات. لوائح 


مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 
recovery of expenses‏ 
recruitment. employment‏ 
redeployment‏ 

reduce 

reduction 


redundancy 


regional manager 
regression analysis 
regulations 
reminder 
remuneration 
reorganisation 


repair 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تكلفة الإستبدال 


بردء يجيب رد 


تخصيص الموارد 


تقييم الموارد 


replacement cost 


reply 


report 


requirements 


research department 


resign 


resignation 


resource allocation 


resource appraisal. resource approach 


respond 


response 


restructuring. reengineering 


result 
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آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


البيع بالتجزئة retail‏ 
أر باح غير موزعة retained earnings‏ 
يتقاعد retire‏ 
سن التقاعد retirement age‏ 
معاش تقاعد retirement pension‏ 
بأثر رجعى retroactive‏ 


return on employed capital مردود راقن المال الموظف‎ 


return on investment. return on equity عائد الإستثمار‎ 


return on sales عائد المبیعات‎ 
revaluation of assets إعادة تقدير الأصول‎ 
rights and obligations الحقوق والواجبات‎ 
risk analysis تحليل المخاطر‎ 
risk assessment تقدير المخاطر‎ 


17 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


إدارة المخاطر 

دراسة المخاطر 
قواعد 

النفقات الجارية 
مخزون الأمان 

منحني تدرج المرتبات 
هيكل الرواتب 

تحليل المبيعات 


الإقبال على الأوكازيونات 


منطقة المبيعات 
ميزانية المبيعات 
تغطية المبيعات 
إدارة المبيعات 
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risk management 


risk profile 


rules 


running expenses 


safety stock 


salary progression curve 


salary structure 


sales analysis 


sales appeal 


sales area 


sales budget 


Sales coverage 


sales department 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


حملة فيط السات 
تقدير المبيعات 
جهود زيادة المبيعات 


حجم المبيعات المتوقع 


هدف المبیعات 


إدارة المبيعات 


إمكانات المبيعات 
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sales drive 


sales estimate 


sales expansion efforts 


sales expectations 


sales forecasting 


sales force 


sales forecast 


sales goal 


sales management 


sales manager 


sales planning 


sales policy 


sales potentials 


لغة المبيعات 
متطلقة المتعات 

حجم المبيعات 

حساب إدخار. حساب توفير 
يجدول. جدول 


جدولة 


مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 

sales promotion 
sales quota 
sales representative 
sales talk 


sales territory 


sales turnover. sales volume 
savings account 
schedule 
scheduling 

self appraisal 
self financing 


self motivation 


selling policy 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


مدير تنفيدي 
مكتب خدمات 


رأس مال الأسهم 


تحليل المهارات 

مكتب الضمان الإجتماعي 
البيع السهل 

برمجيات 
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semi-variable costs 


senior manager 


services bureau 


set-up COStS 


share capital 


shut down 


simulate 


simulation 


sit down strike 


skills analysis 


social security office 


soft selling 


software 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


sole agent الوكيل الوحيد‎ 
span of control مدي الرقابة‎ 
staff management إدارة الموظفين‎ 
staff transfers نقل الموظفين‎ 
staggered holidays إجازات بالتناوب‎ 
standard costs تكاليف معيارية‎ 
stock control. inventory control مراقبة المخزون‎ 
stock exchange سوق الأوراق المالية. البورصة‎ 
stock turnover دورة البضائع‎ 
stock valuation تقييم المخزون‎ 
stockholders مساهمون‎ 
stocks أسهم‎ 
stocktaking جرد المخزون‎ 


آلف كلمة ومصطاح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


التخطيط الإستراتيجي 
وضع إستراتيجية 
تطبيق الإستراتيجية 
تخطيط إستر اتيجي 
هيكل. ينظم 

تعاقد فرعي 
مشروع الإقتراحات 
مشرف 

إدارة إشرافية 

مورد 

العرض والطلب 


إدارة تزويد الفروع 
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strategic planning 


strategy formulation 


strategy implementation 


stratgeic planning 


streamline 


structure 


subcontracting 


suggestion scheme 


supervisor 


supervisory management 


supplier 


supply and demand 


supply chain management 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


شركة مدارة بأسلوب منظم 
تحليل النظم 
أنظمة وإجراءات 


إدارة النظم 


. شراء عام 


switch selling 

syndicate 

systematise 
system-managed company 
systems analysis 


systems and procedures 


systems management 
systems planning 
take off 

takeover 

targets. goals 

task force 


tax payer 


إعفاء ضريبي taxation relief‏ 
عمل جماعي teamwork‏ 
مهارات فنية technical skills‏ 
عرض. عطاء. مناقصة tender‏ 
مشاركة زمنية time sharing‏ 
دراسة الوقت time study‏ 
يحد من الإنفاق to curb expenditure‏ 
يخفض الأسعار to cut prices‏ 
يعوم العملة to float currency‏ 
يتحول إلي شركة عامة محدودة public‏ مع to‏ 
يدفع غرامة to pay a fine‏ 
الإدارة العليا top management‏ 
إتحاد عمال. نقابة عمال trade union‏ 


ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


تحري الخلل 


training officer 
transparency 
transportation expenses 
travel expenses 


trouble shooting 


القصور في زيادة الأرباح إلي رأس المال under capitalised‏ 


الإقتصادات الأقل نموًا 
بطالة 

إستخدام. إستعمال 
ساري المفعول 

تحليل القيمة 

مفهوم القيمة 


حسات التكاليق المتقيرة 


underdeveloped economies 


unemployment 
utilisation 
valid 

value analysis 
value concept 


variable costing 


ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


variable costs 


variance analysis 


variety reduction 


VAT value added tax 


vice chairman. vice president 


video conference 


violation 


vocational guidance 


vocational training 


void and null 


wage difference 


wage structure 


walkout 
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ألف كلمة ومصطلح إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في الإدارة 


بيع بالجملة 
إضراب غير قانوني 
تصفية 

دورة العمل 
تدفق العمل 
حبفظ العمل 
مشاركة عمالية 
تمثيل العمال 


رأس المال العامل 


warehousing 
wholesale 

wild cat strike 
winding up 

work cycle 

work flow 

work in progress 

work load 

worker participation 
workers representation 


working capital 


تعد اللغة الإنجليزية من أوسع لغات العالم انتشارًا؛ مما 
جعل الإقبال على تعلمها في تزايد مستمر؛ ومن الجدير 
بالذكر أن اللغة الإنجليزية يتحدتها مئات الملايين في 
أنحاء المعمورة؛ بحيث أصبحت لغة التواصل الأولى في 
العالم. 


ولقد بذلت قصارى جهدي لتدوين ٠٠٠١‏ كلمة ومصطلح 
إنجليزي مستخدم في حياتنا اليومية في مجال الإدارة 
-إنجليزي عربي-» وقد تم ترتيب الكلمات هجاثيًاء ليسهل 
على القارئ إيجادها. كما وضعت لكل كلمة ومصطلح 
إنجليزي أكثر المعاني العربية استخدامًا. 


آمل أن يحقق الله به نفع الجميع واللّه من وراء القصد 


تواصل معنا 
موضوع الكتاب CONTACT US‏ تم 


اا 093965 " 786035 ية - معاجم 


